Pole Ain'Formatique

PowerPoint versions 2019 et Office 365. Cette formation vous proposera de découvrir ou de perfectionner vos
connaissances sur les masques, les effets d'animation et de transition, d'enrichir vos diapositives a 'aide de tableaux, de graphiques, de

: Vous maitrisez les commandes indispensables de base et vous souhaitez approfondir les fonctionnalités avancées de

SmartArt et d'optimiser la projection et la diffusion de vos présentations.

PowerPoint Perfectionnement

Compétences visées :

Vous maitrisez les commandes indispensables de base et vous souhaitez
approfondir les fonctionnalités avancées de PowerPoint versions 2019 et

Office 365. Cette formation vous proposera de découvrir ou de perfectionner

VOS connaissances sur les masques, les effets d'animation et de transition,

d'enrichir vos diapositives a l'aide de tableaux, de graphiques, de SmartArt et

d'optimiser la projection et la diffusion de vos présentations.

Programme de la formation :

Agrémentez VOS présentations d'objets graphiques
[ A savoir : Les graphiques

0 Insertion d'un graphique

0 Sélection et suppression des éléments d'un graphique

[] Les données d'un graphique

0 Disposition des éléments d'un graphique
0 Mise en forme d'un graphique

0 Gestion des modeles d'un graphique

0 Insertion d'un objet d'une autre application

Faites bouger vos diapos

0 Insertion de diapositives d'une autre présentation
0 Les sections

00 Zoom de résumé, de diapositive ou de section

0 Insertion d'un clip audio ou vidéo

0 Gestion des clips audio/vidéo

0 Interaction définie sur un objet

0 Effets d'animation sur des objets

0 Personnalisation des effets d'animation

O Animation de texte

0 Déclenchement automatique des effets d'animation
0 Effets de transition

Réussissez vos projections

0 Défilement automatique des diapositives

0 Diaporamas personnalisés

0 Choix des diapositives pour le diaporama

0 Configuration du diaporama et des annotations manuscrites lors de son
exécution

Partagez, protégez vos présentations

0 Création d'un package sur CD-Rom ou dans un dossier

O A savoir : Importation, exportation et interopérabilité avec PowerPoint
0 Exportation vers des formats courants

0 Conversion d'une présentation PowerPoint

0 Propriétés d'une présentation

0 Commentaires

00 Comparaison de présentations

0 Protection d'une présentation par mot de passe

0 Finaliser une présentation

Choix pédagogiques :

Un manuel complet et une clé USB pour
enregistrer vos exercices, sont fournis.
Formation ponctuée d’apports théoriques et
composeée de nombreux exercices tout au long
du stage favorisant la pratique et permettant de
valider les acquis.

Evaluation des acquis par le test ENI passé hors
temps de formation.

Attestation de fin de formation en fin de stage.

Eligible CPF :
Code :

Duréee: 2J/7H
Prix/Per.: 700 €HT
Groupe de : 4 max
Formateur :

Consultant expert en bureautique et certifié¢ MS
Office. Formateur et professionnel confirmé.

Objectifs :

Prérequis / Profil stagiaire :

Les commandes de base doivent étre maitrisées
pour accéder sans difficulté aux fonctionnalités
avancées de PowerPoint..

Documents : feuilles de présences emmargées
par les stagiaires.

Délai d’acces : E-learning : 5 jours.
Individuel : 15 jours.

En groupe : 15 jours des

quota mini atteint

Accessibilité aux personnes en situation de
handicap : Nous consulter pour étude de
faisabilité

Libellé de la certification : certification TOSA
PowerPoint

Code RS de la certification : RS6199
Nom du certificateur : ISOGRAD

Date d'enregistrement de la certification :
12/14/2022
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